[image: image1.png]EMEREHERRAE

TEEs

B = EH) 0825 :é IHAIFRENAE 1 - —
fEBES

BEIASIUL R DER 04E CWE ILER CEE CRL SREIE
lemAm & TR SIS LR 6K N LA GBIl 20, 8% 3,8 TN

R16.6% 7,85 1R 240 0.L8 10.K8 4
[TrERERE
1BauE:

R 1




中科安全科技有限公司

工作日誌 標準作業程序
為使工安同仁確實填寫工作日誌以呈報業主了解工區進行狀況。
一、適用範圍

適用建廠安全網之工作日誌系統。
二、權責

2.1 工安需要工區現況，填寫工作日誌。
2.2 工地主任，確實審查工作日誌之內容，務必要求資料之確實。
三、新增、修改工作日誌之程序
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     3.1 

     3.2 (1) 新增工作日誌→新增工作日誌
         (2) 瀏覽鏈結：瀏覽該日的工作日誌，每日只有1筆紀錄。

         (3) 修改工作日誌→修改工作日誌的內容
     3.3 依序填寫相關欄位
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      3.4 最後，確實填寫 紀錄人、審核人（工地主任）
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      3.5 送出
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